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	1.适用范围：新接收厦门人才派遣人员来校报到。
2.工作内容：
    2.1 学校批准接收为厦门人才派遣人员；
    2.2 体检；
2.3 个人准备材料：①《人才派遣人员情况登记表》；②身份证复印件2份；③毕业证书复印件1份；④一寸彩色白底免冠照片2张（符合二代身份证办理要求）；⑤厦门户籍人员须提供离职证明、就业失业证、《厦门市录用员工登记表》，外来员工须提供暂住证；⑥如是应届毕业生提供毕业生推荐表、报到证、毕业证；
2.4 个人持上述材料来人事处报到，签订《劳动合同》、《被派遣人员管理办法》，人事处出具《派遣人员报到单》；
2.5 个人持《派遣人员报到单》至校内各单位办理报到手续，经用人单位核定来校时间后交回；
2.6 人事处持上述材料以及《人才派遣确认表》（一式两份）至厦门高新人才开发有限公司办理入职手续。
3.相关文件：
3.1.1中华人民共和国劳动合同法
3.1.2中华人民共和国劳动合同法实施条例
3.2.1福建省录用国家公务员体检暂行办法
3.3.1华侨大学教学科研人员需求计划
3.3.2华侨大学非教学科研人员招聘启事
3.4.1厦门高新人才开发有限公司被派遣人员管理办法
4.使用表单：
   4.1人才派遣人员情况登记表
   4.2厦门市录用员工登记表
  4.3劳动合同
   4.4被派遣人员管理办法
4.5派遣人员报到单
4.6人才派遣确认表     

5.流程图
5.1华侨大学厦门人才派遣人员报到工作流程图
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