	文件名称：华侨大学博士后进出站工作流程
	文件编号：
	版本：1

	
	制定日期：2011年4月
	页数：1/2

	1.适用范围：按照我校博士后招聘简章，符合条件的博士以流动站直接招收或者工作站联合招收的形式，到我校博士后流动站从事博士后研修。
2.工作內容：

2.1 按照学校年度博士后招聘简章，符合条件的博士申请来校从事博士后研修工作；
2.2申请人填写《华侨大学博士后申请表》，附上代表性的研究成果，提交博士后流动站；
2.3博士后流动站专家初步审核，拟招收的合作导师填写招收意见；
2.4博士后流动站组织专家对申请人进行全面考核，并在《华侨大学博士后申请表》上签署意见，审核合格者登录全国博士后网上办公系统进行网上申报；
2.5人事处审核进站材料，审批的将材料上报全国博士后管委会办公室；
2.6全国博管办发放录用通知书，申请人按要求携相关材料进站报到；
2.7博士后进站后三个月内填写开题报告，进站一年后进行中期考核，在站期间按要求申报博士后基金；
2.8博士后期满考核合格后发放《博士后证书》，流动出站。
3.相关文件：

3.1《博士后管理工作规定》
3.2《中国博士后科学基金资助规定》
3.3《华侨大学博士后研究人员管理工作暂行规定》
4.使用表单：

4.1专家推荐信、博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表、博士后进站审核表（各3份）

4.2中华人民共和国驻外使领馆教育处（组）推荐意见、户口注销证明（境外获得博士学位人员递交）
4.3华侨大学博士后申请表
4.4博士研究生毕业证书、博士学位证书复印件或者由研究生院出具的证明（各2份）
4.5申请进站鉴定意见表
4.6原单位人事部门同意脱产做博士后的证明（属定向、在职、委培、现役军人等在职人员者递交）， 辞职人员须提供原单位人事部门同意辞职的证明（2份）
4.7居民身份证或军官证、结婚证复印件（各2份）
4.8华侨大学博士后工作协议书
4.9华侨大学博士后开题报告
4.10华侨大学科研启动费项目申请书
4.11中国博士后科学基金资助项目总结报告
5.流程图
5.1华侨大学博士后进出站工作流程图
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