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	1.适用范围：我校非厅级报备人员（泉州校区在职科级、处级和在聘高级职称人员，厦门校区在职处级和在聘正高职称人员）因旅游或探望直系亲属出境。
2.工作內容：
     2.1个人在申办前两周填写并提交《教职工因私出境申请报告表》、《中国公民因私出国申请表》/《内地居民往来港澳地区申请表》/《大陆居民往来台湾地区申请表》，同时提供相关证明材料（探亲应提供被探望人的有效证件、邀请函和亲属关系证明）；
2.2个人所在单位审批（出境人员为单位主要负责人的，除单位其他领导审批外另需分管校领导审批）；
2.3人事处审核（党员需到组织部办理保留党籍证明）；
2.4学校审批、钤盖校印；
2.5个人到公安局办理出国（境）手续。
3.相关文件：
3.1.1中华人民共和国护照法
3.1.2中华人民共和国公民出境入境管理法
3.1.3中华人民共和国公民出境入境管理法实施细则
3.1.4中国公民往来台湾地区管理办法
3.2.1关于加强国家工作人员因私事出国（境）管理的暂行规定
3.2.2关于进一步加强党员干部出国(境)管理的通知
3.2.3关于厅局级领导干部因私事申请出国(境)审批问题的通知
3.2.4关于加强党政机关县（处）级以上领导干部出国（境）管理工作的意见
3.2.5中央组织部关于共产党员因私事出国或去港澳地区的若干问题的规定
3.2.6转发<关于加强国家工作人员因私事出国（境）管理的暂行规定>的通知
3.2.7 泉州市国家工作人员因私出国（境）管理暂行规定
3.3.1华侨大学教职工因私事出国（境）管理暂行规定
4.使用表单：
    4.1教职工因私出境申请报告表
    4.2中国公民因私出国申请表
    4.3内地居民往来港澳地区申请表
    4.4大陆居民往来台湾地区申请表
5.流程图
5.1华侨大学报备人员因私出境工作程序
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