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	1.适用范围：本校无独立经济收入来源的教职工遗属
2.工作内容：
  2.1 首次办理：
  2.1.1我校教职工去世后，教职工遗属准备相关材料中1～3
  2.1.2 教职工遗属携带相关材料到工资科办理
  2.1.3教职工遗属填写《遗属生活困难补助申请表》，一式二份
  2.1.4 教职工遗属填写完毕后到去世教职工所在单位审批、签字、盖章 
  2.1.5工资科核对去世教职工档案，对其遗属是否具有申请生活补助资格进行审查
  2.1.6工资科有关文件，填写遗属定期定额生活补助费金额
  2.1.7工资科将材料呈报给分管处领导审批，发放《属定期定额生活补助证》
  2.2 定期领取：
  2.2.1教职工遗属持《属定期定额生活补助证》和相关证明到工资科办理
  2.2.2 工资科根据审查相关材料，填写现金付款单找分管领导签字审批
  2.2.3教职工遗属凭现金领款单至财务处办事大厅领取现金
3.相关文件：
3.1福建省人事厅、福建省财政厅《关于国家机关、事业单位工作人员遗属定期定额生活困难补助有关问题的补充通知》
3.2 中共福建省委组织部、中共福建省委老干部局、福建省人事厅、福建省财政厅《关于调整离退休干部吴工作遗属定期定额生活补助费标准的通知》
4.使用表单：
  4.1遗属生活困难补助申请表
5.流程图
5.1教职工办理遗属定期定额生活补助工作流程图
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一、流程图
	流程图名称：华侨大学教职工办理遗属定期定额生活补助工作流程图
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