	文件名称：华侨大学探亲费报销工作流程
	文件编号：
	版本：1

	
	制定日期：2011年5月
	页数：1/2

	1.适用范围：我校在职教职工报销探亲费。
2.工作內容：
   2.1 个人按照相关规定探亲；
   2.2 个人下载并填写《探亲费报销单》（附票据，探配偶需出具配偶工作及居住地证明）；
   2.3 个人所在单位领导审核并盖章；
   2.4 人事处审批并登记；
2.5 财务处报销。
3.相关文件：
3.1.1国务院关于职工探亲待遇的规定
3.2.1对<国务院关于职工探亲待遇的规定>的说明
3.2.2国家劳动总局关于制定<国务院关于职工探亲待遇的规定>实施细则的若干问题的意见
3.2.3财政部关于职工探亲路费的规定
3.3.1华侨大学教职工考勤暂行规定
3.3.2华侨大学工作人员差旅费管理规定
4.使用表单：
4.1华侨大学教职工探亲费报销单

5.流程图
5.1华侨大学探亲费报销工作流程图
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