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	1.适用范围：接收高校/科研院所毕业生来我校工作前所作准备工作。
2.工作內容：
   2.1根据工作需要，学校批准接收高校/科研院所毕业生来我校工作；
   2.2个人填写华侨大学报到系统并提交审核；
   2.3 个人准备报到证、毕业证和学位证（如在公示期内，可提供证明，需注明“经**大学校学位委员会审议通过，决定授予***博士学位，博士学位证书将在三个月争议期满后颁发”）、户口迁移证；
   2.4个人来校报到（厦门校区教职工为预报到，正式报到时间以厦门市公务员局审批时间为准）；
2.5若属厦门校区人员，人事处在厦门公务员局网上填写相关信息；
2.6若属厦门校区人员，人事处核对信息后提交厦门公务员局审核；
   2.7若属厦门校区人员，厦门公务员局审核通过后，人事处打印《厦门市接收高等、中等院校毕业生就业申报表》3份，加盖公章；
   2.8若属厦门校区人员，人事处持上述证件及申报表到厦门公务员局审批。
3.相关文件：
3.1.1干部调配工作规定
3.1.2国家公务员录用暂行规定
3.2.1福建省干部调配工作办法
3.2.2厦门市干部调配工作暂行规定
3.2.3福建省教师资格申请人员体检标准及办法
3.2.4福建省录用国家公务员体检暂行办法
3.3.1华侨大学教学科研人员需求计划
3.3.2华侨大学非教学科研人员招聘启事
4.使用表单：
   4.1厦门市接收高等、中等院校毕业生就业申报表
5.流程图
5.1华侨大学接收毕业生来校报到前准备工作流程图
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