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	1.适用范围：我校教学科研人员（含辅导员思政教师）高等学校教师资格申请、认定工作等。
2.工作內容：

2.1每年分春秋两季（上半年5-6月、下半年9-10月）开展教师资格认定工作。根据福建省教育厅来文，发布教师资格认定申报通知，组织教师申请认定。

2.2教师先通过中国教师资格网（http://www.jszg.edu.cn）进行网上报名，同时自行携带身份证和《福建省教师资格申请人员体检表》到福建省教育厅指定医院（泉州地区为解放军180医院或泉州市中医院；厦门地区为厦门市第二医院或厦门中山医院）完成体检以及准备申请材料，向所在单位（辅导员归口单位为学生处）申请认定。
2.3各有关单位对申请人提交的材料和任教学科进行初审，做出思想品德鉴定，组织教育教学基本素质和能力测试及签署意见，整理汇总申请材料，连同填写的《教师资格认定初审表》（电子版一并提交）送交人事处。

2.4人事处核查汇总申请材料，提请学校教师资格认定专家审查委员会对申请人材料及资格进行审查表决，并将审查表决结果（一般为不通过的结果）反馈回申请人单位或申请人本人。

2.5人事处将学校教师资格认定专家审查委员会审查通过的符合条件申请人材料整理汇总清楚后，送报福建省教育厅现场确认（一般送交福建省高校师资培训中心），并将现场确认结果（一般为不通过的结果）反馈回申请人单位或申请人本人。
2.6福建省教育厅组织专家对申请材料复审、认定、审批，回传认定结果及通过人员名单表至学校人事处。学校人事处根据省教育厅认定通过人员名单领取空白教师资格证书，并打印制作成证书。

2.7人事处携制作的证书及通过人员名单等材料，先到福建省高校师资培训中心取申请认定材料（通过人员为一式两份的申请表；未通过人员为退回的全部申请材料），然后到福建省教育厅验印教师资格证书。

2.8人事处发放教师资格证书，退还认定未通过人员申请材料，整理存档通过人员教师资格认定申请表以及教师资格证书签领表等材料。
3.相关文件：

3.1 中华人民共和国教师法
3.2《教师资格条例》实施办法
3.3福建省教育厅关于教师资格制度实施有关政策说明
3.4福建省高校教师教育教学基本素质和能力测试标准办法
3.5福建省教师资格申请人员体检标准及办法
4.使用表单：

4.1.1教师资格认定申请表
4.1.2申请人思想品德鉴定表
4.1.3福建省教师资格申请人员体检表
4.1.4福建省高校教师教育教学基本素质和能力测试表
4.2.1福建省高校教师资格申请人员初审表
5.流程图

5.1华侨大学教师资格认定工作流程图
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