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	1.适用范围：华侨大学工勤人员技术等级岗位（职务）升级考核。
2.工作內容：
   2.1 省工考中心发文；
   2.2 校内转发；
   2.3 各单位组织报名、个人上网填报相关信息并缴费；
   2.4 人事处汇总信息进行资格审查，出具工种、工作时间证明；
2.5 人事处汇总报考信息上报省工考中心，代购买教材；
2.6 人事处接收并及时传达培训考核通知；
2.7报考人员参加培训考核； 
2.8 人事处领取考核结果及证书；
2.9 人事处分发证书并归档。
3.相关文件：
3.1.1福建省公务员局历年关于开展机关事业单位工勤人员技术等级岗位（职务）升级考核工作的通知
3.2.1华侨大学历年关于开展工勤人员技术等级岗位（职务）升级考核的通知
4.流程图
4.1华侨大学工勤人员升级考核工作流程图


	文件名称
	华侨大学工勤人员升级考核工作程序
	文件编号：
	版本：1

	制定部门
	人事处人事科
	制定日期：
2011年5月
	页数：2/2


	流程图名称：
华侨大学工勤人员升级考核工作流程图
	业务单位
	作业
时间
	相关表格

	[image: image1.jpg]ATHBORX

Lk

[Frttaznfz. MA
;M&ﬁﬁ%ﬁ%#m

B U R B B
|t

BAARS AR

INBRHBAHERR
i #

AR





	省工考中心
	3月-  5月
	

	
	人事处
	3月-  5月
	

	
	各单位
个人
	
	    

	
	人事处
	
	

	
	人事处
省工考中心
	
	

	
	人事处
	
	

	
	个人
	7月-10月 
	

	
	人事处
	
	

	
	人事处
个人
	
	


