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	1.适用范围：年龄在55周岁及以上、聘任时间满5年及其以上的正高级专业技术人员、中小学特级教师；或具有正高级职称并享受国务院特殊津贴的人员。
2.工作內容：

  2.1每年12月人事处通知组织校内教职工申报

  2.2符合干部保健条件的教职工填写登记表，准备所需的证明材料，提交所在单位审核

  2.3各单位审查材料，审核后提交人事处

  2.4人事处将申请人进行汇总，核对相关证明
  2.5人事处制作干部保健证，发放给教职工
  2.6人事处制作干部保健增员表，报送财务处和保险公司
3.相关文件：

3.1《华侨大学部分干部保健管理暂行规定》（华大综〔2006〕21号）
4.使用表单：

  4.1华侨大学保健对象登记表
  4.2华侨大学干部保健增员表
5.流程图

5.1干部保健工作流程图
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