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	1.适用范围：本校去世教职工遗属
2.工作内容：
  2.1 我校教职工去世后，教职工遗属准备相关材料中1～5.
  2.2 遗属携带材料到工资科办理
  2.3遗属填写《抚恤金申请表》，一式三份
  2.4 遗属填写完毕后到去世教职工所在单位审批、签字、盖章 
  2.5工资科核对去世教职工档案，进行资格审批
  2.6工资科根据去世教职工的工资标准及现行政策，计算一次性抚恤金金额及遗属定期定额生活补助费
  2.7工资科携带相关材料找分管工作的处领导进行审批
  2.8 工资科根据审批结果，填写相应金额的现金领款单
  2.9 教职工遗属《抚恤金申请表》一份和凭现金领款单至财务处办事大厅领取现金
3.相关文件：
3.1 闽人优[2008]180号
3.2 闽人发[1998]187号
4.使用表单：
  4.1抚恤金申请表
5.流程图
5.1教职工办理一次性抚恤金工作流程图
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