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	1.适用范围：华侨大学教职工开具证明。
2.工作內容：
   2.1 个人填写申请表，提供相应佐证材料（亲属关系证明提供户口本）；
   2.2 人事处初审；
   2.3 视情况确定是否需要其他处室审核；
   2.4 人事处领导审批；
2.5人事科出具证明。
3.使用表单：
3.1证明申请表
4.流程图
4.1华侨大学教职工开具证明工作流程图
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	流程图名称：华侨大学教职工出具证明工作流程图
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