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	1.适用范围：我校申报并确定访问学者接受计划，符合接受条件的高校教师申请以教育部骨干项目、一般项目或福建省项目的方式，来我校从事半年至一年的访学研修工作。
2.工作內容：

2.1按照教育部高校师培武汉中心和福建省高师中心的要求，人事处发文组织各教学科研单位申报年度接受访问学者计划；
2.2各单位填写申报表，人事处汇总后上报相关单位；
2.3相关单位核定批复计划后，人事处发布接受访问学者简章，供访问学者申请者查询；
2.4访问学者与导师联系并提交申请书，导师和人事处签署意见，拟申请教育部和福建省项目的另提交相关部门审核；
2.5对同意录取的访问学者发放录取通知书、报到须知；
2.6访问学者在规定时间来校办理报到手续，包括到财务处缴费、社区中心办理住宿、一卡通中心办理校园卡、研修单位办理注册，并在报到之后两周内与导师确定研修计划；
2.7访问学者在访学结束前提交结业考核表，教育部骨干访问学者还须在中期进行考核；
2.8访问学者办理离校手续，包括社区中心退宿、一卡通中心销卡、研修所在单位注销；
2.9为顺利研修结业的访问学者发放结业证书，向其所在单位人事处提供访问学者结业考核表。
3.相关文件：

3.1《高等学校青年骨干教师国内访问学者项目实施办法》
3.2《高等学校接受国内访问学者的试行办法》

3.3《福建省高等学校教师国内访问学者项目实施办法》
4.使用表单：

4.1.1高等学校接受青年骨干教师国内访问学者计划申报表
4.1.2高等学校接受一般国内访问学者计划申报表

4.1.3福建省高等学校接受国内访问学者计划申报表
4.2.1高等学校青年骨干教师国内访问学者推荐表

4.2.2高等学校接受一般国内访问学者申请表

4.2.3福建省高等学校教师国内访问学者推荐表
4.3.1高等学校接受青年骨干教师国内访问学者录取名单登记表

4.3.2高等学校接受青年骨干教师国内访问学者未录取名单登记表

4.3.3福建省高等学校教师国内访问学者拟录取名单
4.4.1高等学校接受青年骨干教师国内访问学者注册情况备案表

4.4.2高等学校接受青年骨干教师国内访问学者未注册情况登记表

4.4.3高等学校一般国内访问学者报到注册名单表

4.5.1高等学校青年骨干教师国内访问学者研修工作计划表

4.5.2高等学校一般国内访问学者研修计划表
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	4.5.3高等学校省内访问学者工作计划表
4.6.1高等学校接受青年骨干教师国内访问学者学术交流活动登记表

4.6.2高等学校青年骨干教师国内访问学者学术成果登记表

4.6.3高等学校青年骨干教师国内访问学者中期检查表
4.6.4高等学校青年骨干教师国内访问学者结业考核表

4.6.5高等学校一般国内访问学者结业考核表

4.6.6高等学校省内访问学者工作成绩考核表

5.流程图

5.1华侨大学接受访问学者工作流程图
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