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	1.适用范围：调入人事代理人员或项目制聘用人员
2.工作内容：
   2.1根据工作需要，学校批准调入人事代理人员或项目制聘用人员来校工作；
   2.2个人填写《人事关系调动审批表》（入厦门须网上申报），调出相关单位盖章；
   2.3学校审批、盖章；
2.4将《人事关系调动审批表》送至泉州/厦门人才中心审批并开具《商调函》至原单位调档案；
2.5档案到达泉州/厦门人才中心后，泉州/厦门公务员局审查档案（如档案不齐将通知个人追补档案），审查完毕后通知个人领取《人事关系调动通知书》；
   2.6个人凭《人事关系调动通知书》回原工作地转移人事关系，由原单位人事主管部门开具《人事关系介绍信》和《工资介绍信》；
   2.7泉州校区人员：个人持上述介绍信到学校预报到，待泉州人才中心审批后办理人事代理手续，正式报到；
厦门校区人员：个人持上述介绍信至厦门人才中心开具《人才介绍信》后到学校报到。
 3.相关文件：
3.1.1干部调配工作规定
3.1.2国家公务员录用暂行规定
3.2.1福建省干部调配工作办法
3.2.2厦门市干部调配工作暂行规定
3.2.3福建省教师资格申请人员体检标准及办法
3.2.4福建省录用国家公务员体检暂行办法
3.3.1华侨大学人事代理管理暂行办法
3.4.1华侨大学非教学科研人员招聘启事
4.使用表单：
   4.1接收人员审批表
   4.2招聘人选呈报表
   4.3人事关系调动审批表
5.流程图
5.1华侨大学调入人事代理人员或项目制聘用人员工作流程图
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